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第 1 章 需求计划管理

1.1 需求计划管理功能说明

1.2 采购需求

1.2.1 采购需求编制

 菜单：需求计划—管理采购需求—采购需求编制

 功能描述：采购需求编制

 界面：



注：要看清图片字段请放大显示比例

 操作：

点击【编制采购需求】，弹出新增界面，输入产品信息、基本信息等，点击【保存】，提示

操作成功。

选择要修改的信息，点击【编辑】，弹出编辑界面，修改内容，点击【保存】，提示操作成

功。

选择要删除的信息，点击【删除】，提示您确定要删除当前记录吗？，点击【是】删除成功，

点击【否】，取消删除。

点击【批量导入】、【批量导出】对采购需求信息进行操作

选择要复制的信息，点击【复制】，弹出复制新增界面，点击【保存】，提示操作成功，复

制新增信息成功。

选择需要提交的信息，点击【提交】，弹出提交预览界面，再次点击【提交】，提示操作成

功。

查询条件：主机 项目名称、产品编号、产品名称、产品型号、产品规格、生产 项目计划

编号、需求编号、管理等级、审核状态；

1.2.1.1 编制（新增）

 菜单：需求计划管理—采购需求—采购需求编制

 功能描述：新增采购需求

 界面：



注：要看清图片字段请放大显示比例

 操作：

产品用途：主机 项目名称、生产 项目计划编号

基本信息：物资编码、产品名称（中文）、（英文）、产品型号、产品标准、产品规格、管

理等级、计量单位、审批流、备注说明；

辅助信息：制造商名称、制造商国别、产品原产地、制造商电话、制造商地址、特殊要求；

要求到货日期：到货日期、准确/预估、数量、备注、操作（删除）、插行；

1.2.1.2 批量导入

 菜单：需求计划管理—采购需求—采购需求编制

 功能描述：批量导入采购需求

 界面：



注：要看清图片字段请放大显示比例

 操作：

标准文档下载

批量导入

1.2.1.3 批量导出

 菜单：需求计划管理—采购需求—采购需求编制

 功能描述：批量导出采购需求

 界面：



注：要看清图片字段请放大显示比例

 操作：

对选择的采购需求进行【批量导出】操作

1.2.1.4 编辑

 菜单：需求计划管理—采购需求—采购需求编制

 功能描述：编辑采购需求

 界面：



注：要看清图片字段请放大显示比例

 操作：

产品用途：主机 项目名称、生产 项目计划编号

基本信息：物资编码、产品名称（中文）、（英文）、产品型号、产品标准、产品规格、管

理等级、计量单位、审批流、备注；

辅助信息：制造商名称、制造商国别、产品原产地、制造商电话、制造商地址、特殊要求；

要求到货日期：到货日期、数量、备注、操作（删除）、插行；

修改、修改并提交、取消。

1.2.1.5 删除、提交

 菜单：需求计划管理—采购需求—采购需求编制

 功能描述：删除、提交采购需求

 界面：





注：要看清图片字段请放大显示比例

 操作：

未提交的情况下可以删除采购需求编制

可以提交采购需求编制等待审核

1.2.2 采购需求审核

 菜单：需求计划管理—采购需求—采购需求审核

 功能描述：审核采购需求

 界面：



 操作：

查询条件：主机/项目名称、产品编号、产品名称、产品型号、产品规格、生产/项目计划编

号、需求编号、管理等级、审核状态；

点击【审核】对选中的采购需求进行审核。

对采购需求进行【批量审核】、【批量导出】。

1.2.2.1 审核

 菜单：需求计划管理—采购需求—采购需求审核

 功能描述：审核采购需求

 界面：



 操作：

产品用途：主机/项目名称、生产/项目计划编号

基本信息：物资编码、产品名称（中文）、（英文）、产品型号、产品标准、产品规格、管

理等级、计量单位、审批流、备注

辅助信息：制造商名称、制造商国别、产品原产地、制造商电话、制造商地址、特殊要求

要求到货日期：序号、到货日期、数量、备注

【审核通过】、【审核不通过】、【取消】

1.2.2.2 批量审核通过

 菜单：需求计划管理—采购需求—采购需求审核

 功能描述：批量审核、批量删除采购需求

 界面：



 操作：

选中需要审核，点击【批量审核】

1.2.3 采购需求明细

 菜单：需求计划管理—采购需求—采购需求明细

 功能描述：审核采购需求

 界面：

 操作：

【查询】条件：主机/项目名称、产品编号、产品名称、产品型号、产品规格、生产/项目计

划编号、需求编号、管理等级、审核状态；

列表显示信息：序号、采购需求编号、主机/项目名称、产品编号、产品名称（中）、产品

型号、产品规格、生产/项目计划编号、管理等级、数量、状态、审核人、制单员

【批量导出】



1.3 采购计划

1.3.1 采购计划编制

1.3.1.1 需求计划明细

 菜单：需求计划管理—采购计划—采购计划编制—需求计划明细

 功能描述：需求计划明细

 界面：

 操作

【查询】条件：主机/项目名称、产品编号、产品名称、产品型号、产品规格、生产/项目计

划编号、需求编号、管理等级、排序；

列表显示信息：复选框、采购需求编号、主机/项目名称、生产/项目计划编号、产品编号、

产品名称（中）、产品型号、产品规格、管理等级、数量、未编制计划量、已编制计划量、

审核人、制单员

点击【采购需求编号】跳转到采购需求详情界面

管理等级：一类、二类、其他

1.3.1.2 编制采购计划

 菜单：需求计划管理—采购计划—采购计划编制—需求计划明细

 功能描述：编制采购计划

 界面：



 操作

列表显示信息：序号、采购需求编号、主机/项目名称、未计划量、本次计划量、采购方式、

预估价格、币种、备注、合格供应商、操作

本次计划量、采购方式、预估价格、币种、备注可以维护

采购方式、币种下拉选择，操作：【添加合格供应商】

查询、清空按钮：会员代码、会员名称

列表显示信息：选择框、会员代码、会员全称

【确定】、【关闭】按钮

【保存】、【保存并提交】、【取消】按钮

1.3.1.3 采购计划编制

 菜单：需求计划管理 采购计划 采购计划编制

 功能描述：编制采购计划

 界面：

 操作

【查询】条件：计划编号、状态、排序；

【高级查询】、【清空】

列表显示信息：序号、采购计划编号、计划总量、状态、制单员、编制时间、操作

点击采购计划编号跳转到采购计划明细列表

操作：【编辑】、【提交】、【删除】、【查看原因】拒绝理由



1.3.1.3.1 批量导出

 菜单：需求计划管理—采购计划—采购计划编制

 功能描述：采购计划批量导出

 界面：

 操作

用户点击【批量导出】对采购计划进行批量导出

1.3.1.3.2 编辑

 菜单：需求计划管理—采购计划—采购计划编制

 功能描述：编制采购计划

 界面：

 操作

列表显示信息：序号、采购需求编号、主机/项目名称、未计划量、本次计划量、采购方式、

预估价格、币种、备注、合格供应商、操作

采购量、采购方式、预估价格、币种、备注可以维护

采购方式、币种下拉选择

操作：【添加合格供应商】

【查询】、【清空】按钮：会员代码、会员名称

列表显示信息：选择框、会员代码、会员全称

【确定】、【关闭】按钮

【保存】、【保存并提交】、【取消】按钮



1.3.1.3.3 删除、提交

 菜单：需求计划管理—采购计划—采购计划编制

 功能描述：编制采购计划

 界面：

 操作

未提交的情况下可以删除采购计划编制

可以提交采购计划编制等待审核

1.3.2 采购计划审核

1.3.2.1 审核

 菜单：需求计划管理—采购计划—采购计划审核

 功能描述：编制采购计划

 界面：



 操作

信息显示：序号、采购需求编号、产品名称（中）、采购量、采购方式、预估价格、币种、

备注、入围供应商

审核通过、审核不通过、取消

1.3.2.2 批量审核通过

 菜单：需求计划管理—采购计划—采购计划—批量审核

 功能描述：编制采购计划

 界面：

 操作

对采购计划进行【批量审核】操作

1.3.3 采购计划明细

 菜单：需求计划管理—采购计划—采购计划明细

 功能描述：采购计划明细

 界面：



 操作：

【查询】条件：主机/项目名称、产品编号、产品名称、产品型号、产品规格、生产/项目计

划编号、计划编号、管理等级、排序；

列表显示信息：序号、采购计划编号、主机/项目名称、生产/项目计划编号、产品编号、产

品名称（中）、产品型号、产品规格、管理等级、计划数量、采购方式、合格供应商、制单

员

【批量导出】

1.4 采购任务

1.4.1 采购任务编制

1.4.1.1 采购计划明细

 菜单：需求计划管理—采购任务—采购任务编制—采购计划明细

 功能描述：采购计划明细

 界面：

 操作：

【查询】条件：主机/项目名称、产品编号、产品名称、产品型号、产品规格、生产/项目计

划编号、计划编号、管理等级、排序；

高级查询

列表显示信息：复选框、采购计划编号、主机/项目名称、生产/项目计划编号、产品编号、

产品名称（中）、产品型号、产品规格、管理等级、计划量、未编制采购任务量、已编制采

购任务量、预估价、采购方式、合格供应商、制单员

点击【采购计划编号】跳转到采购计划详情界面

管理等级：一类、二类、其他

1.4.1.1.1 编制采购任务

 菜单：需求计划管理—采购任务—采购任务编制—采购计划明细—编制采购任务

 功能描述：编制采购任务



 界面：

 操作：

列表信息：序号、采购计划编号、产品名称（中）、产品型号、产品标准、产品规格、采购

方式、计划数量、已任务量、本次采购量、合格供应商

本次采购量可以手动维护

可以查看供应商

采购渠道、审批流下拉框可选择

备注说明

保存、保存并提交、取消按钮

1.4.1.2 采购任务编制

 菜单：需求计划管理—采购任务—采购任务编制

 功能描述：编制采购任务

 界面：



 操作：

【查询】条件：任务编号、采购渠道、制单员、排序

【高级查询】、【清空】

操作：【编辑】、【提交】、【删除】【中止】

点击【批量导出】采购任务可以

1.4.1.2.1 批量导出

 菜单：需求计划管理—采购任务—采购任务编制

 功能描述：批量导出

 界面：

 操作：

【批量导出】采购任务

1.4.1.2.2 编辑

 菜单：需求计划管理—采购任务—采购任务编制

 功能描述：编辑

 界面：



 操作：

对提交的采购任务进行【编辑】。

1.4.1.2.3 删除、提交

 菜单：需求计划管理 采购任务 采购任务编制

 功能描述：删除、提交

 界面：



 操作：

未提交的情况下可以删除采购任务编制

可以提交采购任务编制等待审核

1.4.2 采购任务审核

1.4.2.1 审核

 菜单：需求计划管理—采购任务—采购任务审核

 功能描述：采购任务审核（启用采购任务审批流时）

 界面：



 操作：

基本信息：采购任务编号、采购渠道、备注说明

明细信息：序号、采购计划编号、产品名称（中）、产品型号、产品标准、产品规格、采购

方式、采购计划数量、本次采购量、合格供应商

审核通过、审核不通过、取消

 说明：

启用采购任务审批流，并且在任务编制时选中了审批流，数据才需要审批。

1.4.2.2 批量审核

 菜单：需求计划管理—采购任务—采购任务审核—批量审核

 功能描述：采购任务批量审核

 界面：



 操作：

对采购任务进行【批量审核】操作

【批量导出】

1.4.3 采购任务明细

 菜单：需求计划管理—采购任务—采购任务明细

 功能描述：采购任务明细（展示待审核和审核通过的采购任务）

 界面：

 操作：

【查询】条件：主机/项目名称、产品编号、产品名称、产品型号、产品规格、生产/项目计

划编号、任务编号、管理等级、状态；

列表显示信息：序号、采购任务编号、主机/项目名称、生产/项目计划编号、产品编号、产

品名称（中）、产品型号、产品规格、采购方式、任务数量、状态、审核人、制单员

【批量导出】

1.5 集中采购

1.5.1 需求计划编制

 菜单：需求计划管理—集中采购—需求计划编制

 功能描述：需求计划编制

 界面：



注：要看清图片字段请放大显示比例

 操作：

点击【需求计划编制】，弹出类目选择界面，选择后点击【下一步，填写信息信息】进入集

中采购需求计划编制产品列表界面

点击【批量导入】可以进行产品信息批量导入操作

点击【新增】弹出产品信息维护界面

点击【保存】保存当前需求计划编制界面信息

点击【保存并提交】保存并提交当前需求计划编制界面信息

点击【取消】返回需求计划编制列表界面

点击【生成询价单】跳转到网上采购-询价交易操作界面

选择要修改的信息，点击【修改】，进入需求计划编制产品列表信息界面



选择要删除的信息，点击【删除】，提示您确定要删除当前记录吗？，点击【是】删除成功，

点击【否】，取消删除。

选择需要提交的信息，点击【提交】，确定后提示操作成功

【询价】跳转到网上采购-询价交易操作界面

查询条件：需求计划编号、填表人、联系方式、批准人、状态、编制日期、排序；

1.5.1.1 产品信息

 菜单：需求计划管理—集中采购—需求计划编制

 功能描述：新增需求计划编制产品信息

 界面：

 操作：

【批量导入】：点击后下载模板，按要求填写后导入产品信息。

【新增】：点击后出现产品信息编辑弹出框，维护产品信息后，弹出框内点击保存，产品信

息新增成功（注意：产品信息编辑弹出框中，红色*字段为必填项）。

【保存】，【保存并提交】，【取消】，【生成询价单】

1.5.1.1.1 新增

 菜单：需求计划管理—集中采购—需求计划编制

 功能描述：新增需求计划编制产品信息

 界面：



注：要看清图片字段请放大显示比例

 操作：

基本信息：产品名称、型号、技术标准、规格、单位、需求数量、单价、到货时间、特殊要

求；

辅助信息：运输方式、到站地点、制造商；

 说明：

（注意：产品信息编辑弹出框中，红色*字段为必填项）

1.5.1.1.2 批量导入

 菜单：需求计划管理—集中采购—需求计划编制

 功能描述：批量导入

 界面：



注：要看清图片字段请放大显示比例

 操作：

【标准文档下载】，下载模板后，根据模板填写信息，之后点击选择按钮，选中模板后点击

确认。

1.5.1.1.3 修改

 菜单：需求计划管理—集中采购—需求计划编制

 功能描述：编辑

 界面：

注：要看清图片字段请放大显示比例

 操作：

基本信息：产品名称、型号、技术标准、规格、单位、需求数量、单价、到货时间、特殊要

求；

辅助信息：运输方式、到站地点、制造商；

点击【保存】保存修改后的产品信息；



1.5.1.1.4 复制

 菜单：需求计划管理—集中采购—需求计划编制

 功能描述：复制新增信息

 界面：

注：要看清图片字段请放大显示比例

 操作：

基本信息：产品名称、型号、技术标准、规格、单位、需求数量、单价、到货时间、特殊要

求；

辅助信息：运输方式、到站地点、制造商；

复制且修改一些信息后点击【保存】保存成为一个新的产品信息；

1.5.1.1.5 删除

 菜单：需求计划管理—集中采购—需求计划编制

 功能描述：删除产品信息

 界面：

无

 操作：

未提交的情况下可以删除产品信息

1.5.1.1.6 保存、保存并提交、取消、生成询价单

 菜单：需求计划管理 集中采购 需求计划编制

 功能描述：多功能操作

 界面：

无

 操作：

点击【保存】保存整个需求计划编制信息



点击【保存并提交】保存整个需求计划编制信息同时提交该消息

点击【取消】返回需求计划编制列表界面

点击【生成询价单】跳转到网上采购-询价交易操作界面

1.5.1.2 提交

 菜单：需求计划管理 集中采购 需求计划编制

 功能描述：提交维护的需求计划编制信息

 界面：

 操作：

点击【提交】提交该需求计划编制消息

1.5.1.3 修改

 菜单：需求计划管理—集中采购—需求计划编制

 功能描述：修改需求计划编制或产品信息

 界面：

 操作：

点击【修改】进入需求计划编制列表界面，可对里面信息及产品信息进行修改

1.5.1.4 删除

 菜单：需求计划管理 集中采购 需求计划编制

 功能描述：删除该条需求计划编制



 界面：

 操作：

点击【删除】确认提示后直接删除该条需求计划编制信息

1.5.1.5 询价

 菜单：需求计划管理—集中采购—需求计划编制

 功能描述：关联询价

 界面：

 操作：



点击【询价】跳转到询价信息维护界面，询价单信息默认填充，为需求计划中编制的信息。

1.5.2 需求计划审核

 菜单：需求计划管理—集中采购—需求计划审核

 功能描述：需求计划审核（此审核为默认审核，和审批流无关）

 界面：

 操作：

查询条件：需求计划编号、填表人、联系方式、批准人、状态、编制日期、排序。

点击【审核】对选中的信息进行审核。

对信息进行批量【审核】、【线下审核登记】。

1.5.2.1 待审核

1.5.2.1.1 审核

 菜单：需求计划管理—集中采购—需求计划审核

 功能描述：审核集中采购需求计划

 界面：



 操作：

基本信息：产品名称、型号、技术标准、规格、单位、需求数量、单价、到货时间、特殊要

求；

辅助信息：运输方式、到站地点、制造商；

需求填报单位、编制日期、填表人、联系方式、审批人；

【同意】、【拒绝】操作

1.5.2.1.2 线下审核登记

 菜单：需求计划管理—集中采购—需求计划审核

 功能描述：信息登记

 界面：



 操作：

审核的信息后面点击【线下审核登记】，弹出信息维护界面；

输入信息后点击【保存】，信息登记成功；

点击【插行】可以在新增一条审核信息维护行；

点击【删除】删除当前审核信息行；

1.5.2.1.3 批量审核

 菜单：需求计划管理 集中采购 需求计划审核

 功能描述：批量审核信息

 界面：

 操作：

选中需要审核的信息，点击【审核】



1.5.2.2 审核结果

 菜单：需求计划管理—集中采购—需求计划审核

 功能描述：列表信息展示

 界面：

 操作：

查询条件：需求计划编号、填表人、联系方式、批准人、状态、编制日期、排序。

点击【线下审核登记】可以查看编辑前面维护的内容，也可以新增维护内容。

1.5.3 需求计划明细

 菜单：需求计划管理—集中采购—需求计划明细

 功能描述：列表信息展示

 界面：

 操作：

查询条件：需求计划编号、填表人、联系方式、批准人、状态、编制日期、排序。

1.6 集中采购

1.7 初始库存维护

 菜单：需求计划管理—初始库存维护—初始库存维护

 功能描述：库存初始值维护

 界面：



注：要看清图片字段请放大显示比例

 操作：

查询条件：产品编号、产品名称、产品型号、产品规格

列表信息：序号、物资编码、产品名称、产品型号、产品规格、产品标准、编制时间、初始

库存、操作（编辑、删除）

1.7.1 新增、编辑、删除

 菜单：需求计划管理—初始库存维护—初始库存维护

 功能描述：库存初始值管理维护

 界面：

注：要看清图片字段请放大显示比例

 操作：

新增界面维护好信息后点击【保存】保存目前维护的初始库存信息

选择维护好的产品信息列表后面【编辑】操作，进入编辑界面维护信息后点击【保存】保存

当前编辑后的信息

选择维护好的产品信息列表后面【删除】操作后该产品信息会被删除



第 2 章 需求测算管理

2.1 产品管理

2.1.1 产品

 菜单：需求测算管理—产品管理—产品

 功能描述：产品信息显示

 界面：

 操作：

查询条件：产品代码、产品名称、生产状态、产品状态

新建信息：点击【新建信息】进入新增产品信息界面，可以进行产品信息的录入新增；

可以【修改】、【生效】、【失效】产品信息。

2.1.1.1 新建信息（新增）

 菜单：需求测算管理—产品管理—产品

 功能描述：产品信息新增

 界面：

 操作：



维护好相应的信息、上传附件和图片后点击【保存】保存当前新增维护的信息

2.1.1.2 修改

 菜单：需求测算管理—产品管理—产品

 功能描述：产品信息修改

 界面：

 操作：

修改界面对需要修改且能修改的信息进行修改后点击【保存】保存当前修改维护的信息

2.1.1.3 生效/失效

 菜单：需求测算管理—产品管理—产品

 功能描述：产品信息失效和生效切换功能

 界面：



 操作：

点击需要操作产品信息后的【生效】或者【失效】，确认弹出的提示后就会把产品状态变为

对应的状态信息

2.1.2 一级零部件

 菜单：需求测算管理—产品管理—级零部件

 功能描述：一级零部件信息维护

 界面：

 操作：

查询条件：产品代码、产品名称、生产状态、产品状态

可以【新增】、【修改】一级零部件信息，可以使其【生效】或者【失效】

2.1.2.1 新增、修改

 菜单：需求测算管理—产品管理— 一级零部件

 功能描述：一级零部件信息新增修改维护

 界面：



 操作：

新增或修改界面维护好信息后点击【保存】保存当前维护的一级零部件信息

2.1.2.2 生效/失效

 菜单：需求测算管理—产品管理— 一级零部件

 功能描述：信息失效和生效切换功能

 界面：



 操作：

点击需要操作信息后的【生效】或者【失效】，确认弹出的提示后就会把一级零部件状态变

为对应的状态信息

2.1.3 二级零部件

 菜单：需求测算管理—产品管理—二级零部件

 功能描述：二级零部件维护管理

 界面：

 操作：

查询条件：产品代码、产品名称、一级零件号、一级零件名称

可以【新增】、【修改】二级零部件信息，可以使其【生效】或者【失效】

2.1.3.1 新增、修改

 菜单：需求测算管理—产品管理—二级零部件

 功能描述：二级零部件信息新增修改维护

 界面：



 操作：

新增或修改界面维护好信息后点击【保存】保存当前维护的二级零部件信息

2.1.3.2 生效/失效

 菜单：需求测算管理—产品管理— 二级零部件

 功能描述：信息失效和生效切换功能

 界面：

 操作：

【新增】，【修改】，【失效】

2.2 排产计划管理

2.2.1 排产计划

 菜单：需求测算管理—排产计划管理—排产计划

 功能描述：排产计划

 界面：



 操作：

查询条件：产品代码和产品名称

【新增排产计划】

2.2.1.1 新增排产计划

 菜单：需求测算管理—排产计划管理—排产计划—新增排产计划

 功能描述：新增排产计划

 界面：

 操作：

【产品代码】：查询产品代码后，双击选中，产品名称会自动填充

 说明：



产品代码为产品中新增的数据

2.2.1.2 生效/失效

 菜单：需求测算管理—排产计划管理— 排产计划

 功能描述：信息失效和生效切换功能

 界面：

 操作：

【生效】：新增的排产计划默认为失效状态，点击生效后，才可继续操作。

2.2.2 排产计划需求

 菜单：需求测算管理—排产计划管理—排产计划需求

 功能描述：排产计划需求

 界面：

 操作：

查询条件：产品代码和产品名称

2.2.3 采购需求明细

 菜单：需求测算管理—排产计划管理—采购需求明细

 功能描述：采购需求明细

 界面：



 操作：

1. 查询条件：编号和二级零件名称

2.2.4 产量走势分析

 菜单：需求测算管理—排产计划管理—产量走势分析

 功能描述：产量走势分析

 界面：

 操作：

1. 查询条件：年份，产品代码和产品名称

2.2.5 产量排版比较

 菜单：需求测算管理—排产计划管理—产量排版比较

 功能描述：产量排版比较

 界面：



 操作：

1. 查询条件：年份，产品代码和产品名称

2.3 采购计划管理

2.3.1 采购计划编制

2.3.1.1 排产计划需求

 菜单：需求测算管理—采购计划管理—采购计划编制—排产计划需求

 功能描述：排产计划需求

 界面：

 操作：

查询条件：产品代码和产品名称

【生成采购计划】

2.3.1.2 采购断点

 菜单：需求测算管理—采购计划管理—采购计划编制—采购断点

 功能描述：采购断点

 界面：



 操作：

查询条件：最迟采购计划

2.3.1.3 采购计划编制

 菜单：需求测算管理—采购计划管理—采购计划编制—采购计划编制

 功能描述：采购计划编制

 界面：

 操作：

查询条件：采购计划编号

2.3.2 采购计划管理

 菜单：需求测算管理—采购计划管理—采购计划管理

 功能描述：采购计划管理

 界面：



 操作：

查询条件：采购计划编号

2.3.3 合同明细报表

 菜单：需求测算管理—采购计划管理—合同明细报表

 功能描述：采购计划编制

 界面：

 操作：

查询条件：合同号，供应商，签订日期，物资名称，需求使用单位和排序

【批量导出】

2.3.4 执行情况报表

 菜单：需求测算管理—采购计划管理—执行情况报表

 功能描述：执行情况报表

 界面：



 操作：

查询条件：需求执行编号和排序

第 3 章 采购跟踪管理系统

该电子商务系统是以服务于客户公司的业务流程，通过电子商务建立更加合理的客户关系，

更加完善的供应体系、销售体系，使企业对物流和资金流的运转具有更高质量的控制，对市

场的预测更加科学准确，从而提高企业的市场竞争能力，实现集团公司信息流、物流与资金

流的“三流合一” ，达到对外充分适应、快速反应，对内高效沟通、快速决策。

3.1 系统流程图



3.2 合同流程介绍



3.3 合同管理

3.3.1 合同查询

3.3.1.1 合同新增

 菜单：合同管理—合同查询—合同新增

 功能描述：用户对物资进行合同跟踪

 界面：



 操作：



用户进行【刷新】或者根据【查询模块】，输入查询条件进行【查询】，以及页面数据显示

设置进行分页显示用户新增合同的相关信息。

用户点击【新增】时，进入新增合同编辑界面，对合同信息进行详细的编辑。

用户选中增合同明细中的合同点击【修改合同】，进行将该合同进行修改。

用户选中新增合同明细中的合同点击【提交审核】，将该条合同状态为待审核状态。

用户选点击【引入采购结果】，进入采购结果页面可以进行【刷新】或者根据【查询模块】，

输入查询条件进行【查询】，以及页面数据显示设置进行分页显示用户新增合同的相关信息。

要选择一条采购结果，点击【确定引入】进入新增合同页面，对合同信息进行详细的编辑。

用户点击【批量导出】【导出加密文件】【下载标准文件模板】，合同登记单据导出 EXCEL
表的格式显示与之对应的详细信息。

用户点击【导入加密文件】【导入标准文件】，可以对已有的合同信息进行引入详细信息。

用户点击【查看详情】，查看新增合同的详细信息。

3.3.2 合同审核

3.3.2.1 合同查询

 菜单：合同管理—合同登记—合同审核

 功能描述：对新增合同进行审核。

 界面：

 操作：



用户进行【刷新】或者根据【查询模块】，输入查询条件进行【查询】，以及页面数据显

示设置进行分页显示合同登记的相关信息。

用户点击【查看详情】或【合同号】，进入采购合同详情显示界，查看合同登记的详细信息。

用户选中明细中的合同点击【取消审核】，可以将合同审核。

用户选中明细中的合同合同点击【批量审核】，可以对合同审核通过。

3.3.3 合同明细

3.3.3.1 合同明细查询

 菜单：合同管理—合同登记—合同明细

 功能描述：显示合同登记的详细信息。

 界面：

 操作：

用户点击【合同明细】进行【刷新】或者根据【查询模块】，输入查询条件进行【查询】，

以及页面数据显示设置进行分页显示完成确认的合同登记的相关信息。

用户选中明细区的合同明细点击【合同完成】，进入添加操作理由。

用户选中明细区的合同明细点击【取消完成】，进行对已完成的合同添加取消完成的理由。

用户点击【批量导出】，将合同明细中的信息导入 Excle中。

3.4 交货登记

3.4.1 交货预警

 菜单：合同管理—交货登记—交货预警

 功能描述：对入库通知登记进行入库交货登记

 界面：



 操作：

用户点击【交货登记】进行【刷新】或者根据【查询模块】，输入查询条件进行【查询】，

以及页面数据显示设置进行分页显示交货登记提单的相关信息。

3.4.2 交货登记

3.4.2.1 交货管理

 菜单：合同管理—交货登记—交货管理

 功能描述：对已登记的合同进行交货管理相关信息。

 界面：

 操作：

用户点击【交货管理】进行【刷新】或者根据【查询模块】，输入查询条件进行【查询】，

以及页面数据显示设置进行分页显示交货管理的相关信息。

用户选中明细区的交货管理信息点击【交货登记】，进入交货登记界面，对提单待实提单据

进行交货登记。

用户直接点击【批量导出】，将交货管理中的信息导入 Excle中。

3.4.2.2 交货编制

 菜单：合同管理—交货登记—交货编制



 功能描述：对进入交货登记的合同已有的明细进行修改。

 界面：

 操作：

用户点击【交货编制】进行【刷新】或者根据【查询模块】，输入查询条件进行【查询】，

以及页面数据显示设置进行分页显示交货编制的相关信息。

用户点击【修改】，进入交货登记界面，对已交货的合同信息进行修改。

3.4.3 交货明细

 菜单：合同管理—交货登记—交货明细

 功能描述：对已经交货登记的合同明细查看详情。

 界面：

 操作：

用户点击【交货明细】进行【刷新】或者根据【查询模块】，输入查询条件进行【查询】，

以及页面数据显示设置进行分页显示交货明细的相关信息。

用户点击【批量导出】进行将合同明细中的信息导入 Excel中。



3.5 发货登记

3.5.1 发货登记

3.5.1.1 发货管理

 菜单：合同管理—发货登记—发货管理

 功能描述：对已交货的提单到发货管理进行管理。

 界面：

 操作：

用户点击【发货管理】进行【刷新】或者根据【查询模块】，输入查询条件进行【查询】，

以及页面数据显示设置进行分页显示发货管理提单的相关信息。

用户选中明细区的发货管理明细点击【发货登记】，进入发货登记编辑界面，对要发货的提

单进行发货登记。

用户直接点击【批量导出】，进行将要发货的提单导入 Excle中。

3.5.1.2 发货编制

 菜单：合同管理—发货登记—发货编制

 功能描述：对已交货的提单到发货编制进行修改。

 界面：



 操作：

查询条件：发货单号和登记日期。

3.5.2 发货明细

 菜单：合同管理—发货登记—发货明细

 功能描述：对已发货的提交生成的明细进行查询。

 界面：

 操作：

用户点击【发货明细】进行【刷新】或者根据【查询模块】，输入查询条件进行【查询】，

以及页面数据显示设置进行分页显示发货登记提单的相关信息。

用户点击【批量导出】，进入将已发货登记的明细导入 Excle中。

3.6 到货登记

3.6.1 到货登记

3.6.1.1 到货管理

 菜单：合同管理—到货登记—到货管理

 功能描述：对库存的物资进行库存调整

 界面：

 操作：



用户点击【到货登记】进行【刷新】或者根据【查询模块】，输入查询条件进行【查询】，

以及页面数据显示设置进行分页显示到货登记提单的相关信息。

用户选中明细区的到货登记的提单点击【到货登记】，进入到货登记编辑界面，对库存中到

货的提单进行调整登记。

用户直接点击【批量导出】，进行对已经到货的提单明细导入 Excle中。

3.6.1.2 到货编制

 菜单：合同管理—到货登记—到货编制

 功能描述：对库存的物资进行库存调整

 界面：

 操作：

用户点击【到货登记】进行【刷新】或者根据【查询模块】，输入查询条件进行【查询】，

以及页面数据显示设置进行分页显示到货登记提单的相关信息。

3.6.2 到货明细

 菜单：合同管理—到货登记—到货明细

 功能描述：对已到货登记的提单生成到货明细进行查看。

 界面：

 操作：

用户点击【现货明细】进行【刷新】或者根据【查询模块】，输入查询条件进行【查询】，

以及页面数据显示设置进行分页显示到货登记提单的相关信息。



用户点击【批量导出】，进行对到货到货登记的提单信息导入 Excle中。

3.7 验收登记

3.7.1 验收登记

3.7.1.1 验收管理

 菜单：合同管理—验收登记—登记验收到货

 功能描述：用户对货主对验收登记单进行验收管理。

 界面：

 操作：

用户进行【刷新】或者根据【查询模块】，输入查询条件进行【查询】，以及页面数据显示

设置进行分页显示用户增加的货主入库通知单的相关信息。

用户点击【验收登记】，进入验收登记页面。

用户点击【批量导出】，进行对到验收登记的提单信息导入 Excle中。

3.7.1.2 验收编制

 菜单：验收登记—验收登记—验收编制

 功能描述：验收编制

 界面：



 操作：

用户进行【刷新】或者根据【查询模块】，输入查询条件进行【查询】，以及页面数据显示

设置进行分页显示验收登记提单的相关信息。

3.7.2 验收审核

 菜单：验收登记—验收登记—验收审核

 功能描述：验收审核

 界面：

 操作：

用户进行【刷新】或者根据【查询模块】，输入查询条件进行【查询】，以及页面数据显示

设置进行分页显示货主入库通知的相关信息。

用户选中明细区的货主验收通知单点击【审核】，对货主验收通知单进行审核通过。

用户选中明细区的货主验收通知单点击【批量弃审核】，对货主已审核验收通知单进行批量

弃审。

3.7.3 验收明细

 菜单：验收登记—验收登记—验收明细

 功能描述：可以查看审核后的货主入库通知单的信息

 界面：



 操作：

用户进行【刷新】或者根据【查询模块】，输入查询条件进行【查询】，以及页面数据显示

设置进行分页显示审核的货主入库通知单的相关信息。

用户点击【批量导出】，可以把明细区的货主入库通知单的相关数据导出 EXCEL表的格式

显示与之对应的详细信息。

3.8 合同支付

3.8.1 支付计划

 菜单：合同管理—合同支付—支付计划

 功能描述：部门负责人对货主合同支付进行查看/修改支付计划。

 界面：



 操作：

1. 用户进行【刷新】或者根据【查询模块】，输入查询条件进行【查询】，以及页面数据

显示设置进行分页显示货主入库支付计划的相关信息。

2. 用户进行对入库通知单明细中点击【支付计划】进行修改支计划的详细信息。

3.8.2 支付登记

3.8.2.1 支付登记

 菜单：合同管理—合同支付—支付登记

 功能描述：部门负责人对货主入库验收进行审核和弃审操作

 界面：



 操作：

用户进行【刷新】或者根据【查询模块】，输入查询条件进行【查询】，以及页面数据显示

设置进行分页显示货主入库验收的相关信息。

用户选中明细区的货主入库验收单点击【批量审核】，对货主支付单进行审核通过。

用户选中明细区的货主入库验收单点击【批量弃审】，对货主支付单进行审核不通过。

3.8.2.2 支付编制

 菜单：合同管理—合同支付—支付编制

 功能描述：部门负责人对货主支付单进行查看。

 界面：

 操作：

用户进行【刷新】或者根据【查询模块】，输入查询条件进行【查询】，以及页面数据显示

设置进行分页显示支付登记单的相关信息。

用户选中明细区的货主入库验收单点击【查看详情】，对货主支付单查看详情。

3.8.3 支付审核

 菜单：合同管理—合同支付—支付审核



 功能描述：可以查看审核后的货主入库验收单的信息

 界面：

 操作：

用户进行【刷新】或者根据【查询模块】，输入查询条件进行【查询】，以及页面数据显示

设置进行分页显示审核的货主支付审核单的相关信息。

用户点击【批量审核】，可以将该条支付单进行审核成功。

用户点击【批量弃审】，可以将该条支付单进行审核不通过。

3.8.4 支付明细

 菜单：合同管理—合同支付—支付明细

 功能描述：对外货主的物资进行过户登记

 界面：

 操作：

用户进行【刷新】或者根据【查询模块】，输入查询条件进行【查询】，以及页面数据显示

设置进行分页显示支付审核通过支付明细的相关信息。

用户点击【支付明细】查看合同支付详细信息，将支付明细中的信息导入 Excle内容和样式

保持一致。



3.8.5 支付预警

 菜单：合同管理—合同支付—支付预警

 功能描述：部门负责人对物资过户进行审核和弃审操作

 界面：

 操作：

用户进行【刷新】或者根据【查询模块】，输入查询条件进行【查询】，以及页面数据显示

设置进行分页显示支付登记的相关信息。

3.9 出库登记

3.9.1 出库登记

3.9.1.1 出库管理

 菜单：合同管理—出库登记—出库管理

 功能描述：可以查看出库订单进行出库登记管理。

 界面：

 操作：



用户进行【刷新】或者根据【查询模块】，输入查询条件进行【查询】，以及页面数据显示

设置进行分页显示出库订单的相关信息。

用户选中明细区的出库订单，点击【出库登记】进行出库订单编辑。

3.9.1.2 出库编制

 菜单：合同管理—出库登记—出库编制

 功能描述：可以查看出库订单的详细信息。

 界面：

 操作：

用户进行【刷新】或者根据【查询模块】，输入查询条件进行【查询】，以及页面数据显示

设置进行分页显示出库订单的相关信息。

用户点击明细中的【修改】，进行将出库订单进行修改。

用户点击【提交】，将出库订单信息进行提交，提交到出库进行审核。

3.9.2 出库审核

 菜单：合同管理 出库登记 出库审核

 功能描述：将要出库的合同订单进行审核。

 界面：

 操作：



用户进行【刷新】或者根据【查询模块】，输入查询条件进行【查询】，以及页面数据显示

设置进行分页显示审核的出库合同订单的相关信息。

用户选择明细区的出库订单点击【批量审核】进入出库审核页面，点击【审核通过】出库登

记成功；点击【审核不通过】出库订单审核失败。

用户点击【批量弃审】将已审核成功的出库订单重新纳入审核。

3.9.3 出库明细

 菜单：合同管理 出库登记 出库明细

 功能描述：可以查看审核后的物资过户的信息

 界面：

 操作：

用户进行【刷新】或者根据【查询模块】，输入查询条件进行【查询】，以及页面数据显示

设置进行分页显示审核的出库合同订单的相关信息。

用户点击【批量导出】，将出库的合同订单导入到 Excel中内容和样式相一致。

3.10 集采管理

 菜单：合同管理 集采管理 集采跟踪表

 功能描述：可以查看审核后的物资过户的信息

 界面：

 操作：



用户进行【刷新】或者根据【查询模块】，输入查询条件进行【查询】，以及页面数据显示

设置进行分页显示审核的合同订单的相关信息。

3.11 库存报表

3.11.1 库存报表

 菜单：合同管理—库存报表—库存报表

 功能描述：可以查看所有出库订单的详细信息。

 界面：

 操作：

用户进行【刷新】或者根据【查询模块】，输入查询条件进行【查询】，以及页面数据显示

设置进行分页显示出库订单的相关信息。

用户点击【批量导出】进行将出库订单的明细导入 Excel中，并将出库订单明细的内容和格

式保持一致。
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