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1. 竞争性谈判交易流程图 
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2. 竞争性谈判卖方报价流程 
2.1. 卖方报价 
 菜单：顶部导航栏网上采购—生产性物资—竞争性谈判 
 功能描述：卖方报价 
 界面：

 
 操作： 

【查询】条件：创建日期、询价标题、询价单编号。 

竞谈询价单信息：报价单编号、询价单编号、询价信息、响应人数、状态、操作。 

产品详情：产品名称、产品标准、型号、型号可代替、规格、最低报价、采购数量、最少响应

量、到货日期、运输方式、到站地点、制造商。 

点击【询价报价】进入报价页面。 

点击【查看报价】可查看已提交的报价详情。 

 说明： 
报价方可在响应人数中，查看已报价人数 
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2.2. 询价报价 
 菜单：竞争性谈判—卖方报价—商品报价—询价报价 
 功能描述：询价报价 
 界面： 

 操作： 
按照提示将数据填写完整，确认无误后点击保存，提交报价 

报价方可点击【查看附件】，对询价方上传的附件进行查看或下载。 

报价时，产品可供量应大于最少响应量；最少起订量小于等于采购数量和可供量，大于最少响应量。 

报价方可以点击技术解决方案下的浏览，上传技术解决方案，提交前后都可通过编辑修 

改。 

对于已保存的报价，都可以编辑修改报价。 

一次性报价，报价方可以报价多次，但是只显示最新的报价记录。 

多次性报价，报价方可报价多次，提交报价后可点击编辑，修改报价，并会显示修改前 

的报价记录。 

报价方可点击【返回】，退出当前页面。 

填写报价信息的时候，制造商可多选。 

 说明： 
报价方也可在网站首页，竞争性谈判询价公告中，对尚未到达询价结束时间的场次点击询价报价，

进入报价页面，参与报价，报价方式与上述相同。 

 



 

 6 

 注意事项： 

带有 * 符号项为必填项。 

2.3. 询价结果 
 菜单：竞争性谈判—卖方报价—商品报价—询价结果 
 功能描述：询价结果 
 界面：

 
 操作： 

【查询】条件：创建日期、询价标题、询价单编号。 

询价单信息：报价单编号、询价单编号、询价信息、响应人数、状态。 

卖家信息：卖家、产品名称、型号、标准、供应量、成交数量、单价、订单号、拒绝交易理由。 

报价方可在询价结果中查看自己的报价信息，其中只有在状态为已成交的订单下，才可以显示成

交产品的成交数量和订单号；未成交的产品，成交数量和订单号下为空。 

 说明： 
状态为结束的场次表示询价方尚未拒绝或申请交易。 

报价方可在网站首页成交公告列表中，搜索询价场次名称，查看询价结果公告。在询价结果公告

中，报价方可查看询价单明细，可询价结果明细。只有当询价方申请交易后，询价结果明细中才会显示信

息，否则询价结果明细下显示暂无报价。 

 



 

 7 

 

 

 

2.4. 成交结果 
2.4.1. 销售订单 
 菜单：竞争性谈判—卖方报价—成交结果—销售订单 
 功能描述：查看已成交的订单，可维护物流的详细信息 
 界面： 
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 操作： 

只有当询价方确认交易后，才会有订单生成，报价方才可在销售订单中查看到订单信

息，否则，销售订单中没有相关信息。 

【查询】条件：买家、订单日期、订单来源。 

询价单信息：订单号、买家、订单日期、订单来源、订单数量、订单金额。 

订单信息：询价标题、询价类别、产品名称、产品标准、型号、规格、数量、单价、 小计、存放

地。 

商品清单：产品名称、产品标准、型号、规格、数量、单价、小计、订单总金额。  

报价方可点击【返回】，退出当前页面。 

卖家可维护物流的时间和说明，维护之后点击保存，询价方就可以查看到卖家维护的相  关

信息。 

编辑和删除，对已保存的物流信息可修改删除。 

 说明： 
卖家一旦维护了物流信息，买家在采购订单页面就能看到卖家维护的物流信息。 

 

3. 权限配置 

3.1. 功能权限 
 菜单：我的平台—会员中心—基本设置—员工管理—员工功能权限管理 

 功能描述：配置指定操作员的模块操作权限 

 界面： 
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 操作： 

【卖方报价】商品报价：查看—查看竞谈报价数据、询价管理—参与可报价场次 

【成交结果】销售订单：查看—查看已成交竞谈询价单形成的订单 

【采购供应商】略 

【制造商管理】略 
 

3.2. 数据权限 
 菜单：我的平台—会员中心—基本设置—员工管理—员工数据权限管理 

 功能描述：配置指定操作员的数据查看权限 

 界面： 

 

 操作： 

选择指定员工，选择拟对该员工开放数据查看权限的组织部门，点击保存，即可完成对

于该员工的数据查看权限设置（主要适用对象为物资公司及采购企业） 
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